
手賀の杜自主防災組織図 総員：　　名（監事除く） 第2期（平成26年04月～平成27年3月）
職務内容
本部長 副本部長 会計

（平常時） （非常時） （平常時） （平常時）
・自主防災組織統括 ・防災本部開設 ・本部長補佐 ・会計事務処理

① １名 4名 ・事業企画/報告書作成 ・防災本部総括 ・本部長不在時会長代行 ・予算管理

１名 ・予算計画/収支計算書作成 ・各班行動総括 （指名順位による） ・幹事会書記

１名 ・備付け帳簿及び書類の管理 ・自治会との連携 ・各班統括

・規約改定案作成 ・地区災害対策本部との連携 ・各班企画/執行

１名 １名 4名 ・防災計画案作成 ・一時避難所運営総括 ・幹事会司会進行 （非常時）

・自治会との連絡調整 ・避難状況把握総括 ・情報収集伝達班補佐

・幹事会招集 ・情報収集伝達班指揮命令 ・本部長特命事項

　名 ・幹事会議長 ・要援護者状況把握

・総合防災訓練企画立案 ・一般ボランティア管理 （非常時）

② １名 5名 ・自主防災会資産管理（資機材等） ・本部長補佐 監事
１名 ・地方自治体へ要求/要望 ・本部長不在時会長代行 ・会計及び資産監査

１名 ・防災関係機関との連携 （指名順位による） ・業務執行監査

・必要資機材管理 ・担当班総括

１名 5名 ・防災知識普及啓蒙

2名 ③ 情報収集伝達班 消火班 救出救護班 避難誘導班

（平常時） （平常時） （平常時） （平常時）
１名 １名 6名 ・防災知識の普及、啓蒙活動 ・必要資機材の整備、点検 ・必要資機材の整備、点検 ・家族構成表作成

・必要資機材の整備、点検 ・消火訓練の計画、実施 ・救出救護訓練の計画、実施 ・必要資機材の整備、点検

・情報収集、伝達訓練の計画、実施 ・地域の安全点検（防災マップ管理） ・要援護者の把握 ・避難路、避難場所の設定

・組織内連絡調整 ・災害時要援護者の支援者確保 ・避難誘導訓練の計画、実施

2名 　名 ・他機関との連絡調整把握 ・地域の安全点検（防災マップ管理）

・防災ガイド管理

・自主防災組織会書記

① ② ③

防災本部長 防災副本部長 （非常時） （非常時） （非常時） （非常時）

・防災本部設置 ・出火防止と初期消火 ・負傷者の救出、搬送 ・指定避難場所への誘導

・情報収集伝達 ・救出救護班との連絡調整 ・負傷者の応急手当 ・避難者の把握

会計 監事 顧問 ・指揮、命令等の伝達 ・二次災害防止活動 ・要援護者の避難誘導 ・避難者の救援活動

・組織内連絡調整及び他機関への連絡

・一般ボランティアとの連絡調整

自治会会長 自治会副会長 自治会
防犯防災部

給食給水班 自治会会長 自治会副会長 自治会防犯防災部

班長 副班長 （平常時） （平常時） （平常時） （平常時）

情報収集伝達班 ・必要資機材の整備、点検 ・自主防災組織連携 ・会長補佐 ・防災副本部長（情報収集班担当）

・自家井戸の現状把握 ・幹事会招集 ・防災本部長補佐 ・会長補佐

班長 副班長 ・給食給水訓練の計画、立案 ・幹事会議長 ・防犯防災部総括 ・防災本部長補佐

消火班 ・保健衛生管理 ・地域防災関連連携 ・副防災本部長補佐

班長 副班長
救出救護班 （非常時） （非常時） （非常時）

・自主防災組織との連携 ・会長補佐 ・副防災本部長職務

班長 副班長 （非常時） ・地区災害対策本部との連携

避難誘導班 ・炊き出し ・指定避難所運営総括

・給食給水配分 ・避難状況把握

班長 副班長 ・仮説トイレ管理 ・防災本部長との連携

給食給水班 ・ゴミ処理管理 ・一般ボランティア管理
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