
　　　　　しらとり台自治会館利用申告書兼報告書

　　　　　　　　　　　　　電話番号

　合計　　　　　名（自治会　　　名、非自治会　　　名 ）

　　　　年　　月　　日（　　）・　　　　時～　　　　時

　　１階　　/　　２階　　/　　全館　

点検内容・・・ご使用した項目のみチェックし、レ点を付けてください。

チェック欄

茶器と電器ポットは洗って食器棚とテーブルに戻しましたか。

換気扇を閉めるなど、キッチン室の後始末はしましたか。

机の上は拭きましたか

机、椅子は元に戻しましたか

ホワイトボードはきれいにふき取りましたか

床掃除はしましたか

使用した掃除道具は元に戻しましたか

トイレは汚れていませんか、紙ロールの補充をしましたか

窓は閉めましたか

電気・換気扇・エアコンのスイッチは切りましたか

＊自治会館管理者は毎日点検しておりません。万一誤って襖・カーテン・備品等

　を毀損した場合には、地区長に鍵を返却する時にその内容をお知らせください。

　後の利用者に迷惑が掛からないようによろしくお願いいたします。

ご利用の後、次の項目について報告をお願いいたします。

　　　　　　　　　点　検　項　目

 利  用  人 数

 利用日・時間

 利   用   階

 申 込 者 氏 名

 団    体   名

 利 用 責 任 者




